Demande de traitement pour le BSÉC – Secteur des bibliothèques – CSSDM
Mis à jour : août 2023
Section à remplir par l’école
Nom de l’école : __________________________________________________________



Date de demande de traitement : __________________
Nombre de boîtes pour le transport : _______________
    
Nombre de documents au total : ___________________
Complété par (inscrire votre nom et fonction dans l’école) : _____________________________

N.B. : faire référence aux factures et ajouter les dons s’il y a lieu. Attention, vous assurer que les dons sont des livres en bon état, récents, et conformes à la clientèle de l’école. Il se peut qu’ils vous soient retournés sans traitement s’ils ne sont pas conformes. 
· Parmi vos livres, avez-vous des livres à enregistrer dans les catégories ci-dessous ?

· Si oui, veuillez les identifier en mettant une note jointe aux livres ciblés dans les boites concernées et les attacher avec un élastique. Cocher ici en indiquant le nombre :
· ☐ Matériel didactique – Nombre : _______________
· ☐ Documents professionnels – Nombre : ______________

· ☐ Dons – Nombre : _______________
Commentaires :   










Assurez-vous d’avoir fait votre demande de traitement par courriel à secteur.biblio@cssdm.gouv.qc.ca.

Une fois cette section complétée, veuillez en faire une copie papier que vous mettrez dans la boite no 1 de vos envois 
Section à remplir par les services techniques

TRAITEMENT COMPLÉTÉ – Retour des livres à l’école
Nombre de documents traités :   _______________

Nombre de documents retournés mais non-traités :  



► Trop vieux et/ou abimés :  



   
► Type de lecture qui ne correspond pas à la clientèle visée :  



Nombre de boîtes:  _______________


Date d’envoi :  




Commentaires : 




























