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OUVERTURE DE LA BIBLIOTHEQUE*

S’assurer que I’équipement est fonctionnel

v" Ordinateur, lecteur optique, logiciel Regard, courriel Outlook de la bibliotheque

S’assurer que le local est prét

v' Tables, chaises, classement, propreté du local, décoration

Etablir un calendrier des visites et I'afficher a I’entrée de la bibliothéque

Elaborer, mettre a jour et diffuser le code de vie a la bibliothéque
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v Voir affiches sur le blogue / plusieurs formats possibles

Recruter des bénévoles

v" Voir modeéle d’affiche D

Envoyer la liste des membres du personnel autres qu’enseignants-titulaires (ex. : psychoéducateur,

infirmiére, direction, enseignant d’arts plastiques) et bénévoles a notre équipe technique du BSEC
pour la mise a jour du logiciel Regard

v secteur.biblio@csdm.qc.ca D

Recruter des membres pour le comité bibliothéque et organiser une premiére rencontre

v" Voir modeéle d’affiche sur le blogue D
v Voir document d’organisation sur le comité bibliothéque

Identifier les besoins et planifier les formations

v' Voir liste des formations offertes par les bibliothécaires sur le blogue D
v' https://bibliotheques.csdm.gc.ca/category/formations/

Développer ou mettre a jour les structures de communication D

v" Capsule dans le journal de I'école, point en rencontre enseignant etc.

Pour aller plus loin : organiser une féte d’ouverture, donner une thématique annuelle particuliére,
fabriquer et installer un décor, etc.
v Exposition des nouvautés

v’ Activités de découverte de sa bibliothéque (utilisation du fouineur, classement Dewey, les sections, etc.)

* Les outils mentionnés dans le tableau sont disponibles sur « Bibliotheques scolaires du
CSSDM »  https://bibliotheques.csdm.gc.ca/




