Message regu par les écoles suite a une demande de traitement de
nouveaux livres pour la bibliothéque scolaire

Bonjour,

Nous avons bien recu votre demande de traitement pour les livres a intégrer a votre
collection. La demande est inscrite et nous vous aviserons par courriel lorsque la demande
de transport pour la collecte des boites aura été envoyée.

Afin d’effectuer le transfert entre I’école et le secteur du traitement documentaire, veuillez
utiliser les deux documents que vous trouverez en piéces jointes :

1) le modéle de fiche d’expédition a apposer sur chaque boite avec toutes les informations
requises ; et

2) le formulaire a compléter qui doit étre déposé dans la boite # 1. Ce formulaire diment
rempli est essentiel au traitement documentaire.

Détail important : S.V.P. estampiller vos documents au nom de I'école sur la page titre a
I'intérieur de chaque livre.

N.B.: Le service du transport demande que les boites a transporter se retrouvent au rez-
de-chaussée de I’école a la date prévue. Merci d’utiliser des boites de taille appropriée au
poids des livres afin d’en faciliter la manutention.

Nous vous remercions pour votre précieuse collaboration.



